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1. ADMINISTRATION DES UTILISATEURS

1.1. Gestion des d�pendances entre soci�t�s

 Cette option permet de rattacher une soci�t� � une soci�t� � m�re �.

 La soci�t� � m�re � permet de g�rer les tiers (clients et fournisseurs) et de reporter les modifications 
sur toutes les soci�t�s qui en d�pendent. 

 En cas de gestion des tiers par une soci�t� � m�re �, les modifications sur les tiers doivent �tre 
effectu�es uniquement celle-ci.

 Il impossible de cr�er des tiers dans la soci�t� � fille �, seuls les adresses compl�mentaires et les 
interlocuteurs peuvent �tre mis � jour.

1.2. Administration des utilisateurs 

Charg� d’affaire : Acc�s limit� � ses devis / affaires : Lorsque cette zone est coch�e, l’utilisateur ne peut 
acc�der qu’� ses devis et ses affaires (celles dont le code AGEN = LOGGIN de l’utilisateur).
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2. SOCIETE

2.1. Fiche Soci�t� 

2.1.1. Onglet Agences

Un double Clic sur l’agence permet d’affecter les utilisateurs aux agences souhait�es.
Chaque utilisateur pourra acc�der aux tiers, aux devis, aux affaires, aux pointages salari�s ... des agences 
qui lui sont autoris�es.

2.1.2. Onglet Param�tres

Report des commentaires : Ce param�trage permet de choisir de reporter ou non, les commentaires
modifi�s des articles r�els, des virtuels et des op�rations dans les articles virtuels qui les utilisent.
Attention, ce report sera effectu� uniquement dans le cas ou le commentaire dans l’article virtuel n’a
jamais �t� modifi�.

Gestion des indices : 
Cette option permet d’activer la gestion des indices dans les articles r�els et virtuels.

Blocage devis : Ce param�trage permet de bloquer les devis d�passant un montant maximum.
Ces devis devront faire l’objet d’un d�blocage dans l’option � D�blocage des devis � pour pouvoir 
�tre �dit�s, accept�s ou dupliqu�s en affaire.

Calcul des marges par multplicaiton ou division des coefficients: 
Cette option permet d’indiquer le mode d’application du coefficient de marge dans le calcul du devis.
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2.1.3. Onglet Interfacages

R�gime de TVA : 
Ce param�trage permet de saisir par d�faut le r�gime TVA de la soci�t�, celui-ci sera repris 
automatiquement lors de la cr�ation des clients.

Lorsque la cr�ation d’un client est effectu�e sur le soci�t� � m�re �, le r�gime de TVA du client repris 
sur la fiche tiers est celui de la soci�t� � fille �.
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2.2. Param�trages

2.2.1. Mise � jour des tables

Dans toutes les tables, lorsque la zone � Bloqu� � est coch�e � Oui, le code n’appara�t plus dans les 
listes d�roulantes.

2.2.2. Param�trage des menus d�roulants

L’ordre de tri permet de d�finir l’affichage des codes de la table dans un menu d�roulant.
L’affichage peut se faire sur l’ordre des codes ou dans l’ordre des libell�s.
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2.2.3. Param�trage des activit�s

Une activit� peut �tre valoris�e au taux du salari� (voir param�tre dans la fiche soci�t�).

Dans ce cas il existe deux taux salari� :

 Le taux r�el issu de la paie, apr�s la validation de la paie du mois (param�trage � d�finir avec ARIS).

 Le taux standard saisi dans la fiche salari� de Focus.

Le prix de vente de l’activit� est utilis� dans la g�n�ration automatique de la facturation des d�penses 
affect�es � l’affaire (voir chapitre concernant la facturation libre).
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2.3. Interfa�ages

Les imports suivants ont �t� ajout�s afin de faciliter la reprise des donn�es lors du d�marrage de 
Focus �volution :

 Import des affaires

 Import des budgets des affaires

 Import des commandes achats

 Import des factures comptabilis�es
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3. FICHIERS DE BASE

3.1. Recherche PLUS des articles r�els

La recherche multi crit�res permet de rechercher les articles sur le code fournisseur et sur la 
r�f�rence article chez le fournisseur.
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3.2. Gestion des tiers

Ajout d’options permettant 
de limiter l’acc�s aux clients 
ou aux fournisseurs selon les 
diff�rents utilisateurs

Ajout d’un tiers de regroupement (pour information), 
permet de conna�tre tous les tiers d’un m�me groupe.

Si la gestion des agences est activ�e, cette zone permet 
d’une part, de conna�tre les tiers de chaque agence, 
d’autre part de limiter les acc�s des utilisateurs. 
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3.3. Gestion comptable

3.3.1. Gestion des codes journaux

Cette option permet de param�trer les codes journaux qui seront utilis�s dans la saisie des �critures ainsi 
que dans le param�trage des interfa�ages de la fiche Soci�t�.

3.3.2. Gestion des comptes comptables

Saisir le code de mouvement qui sera attribu� par d�faut lors de 
la saisie d’une d�pense dans le brouillard comptable.
Les codes doivent �tre cr��s dans la table ORIMVT.
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3.3.3. Saisie des �critures comptables 

Cette option permet de saisir des �critures comptables avec une imputation dans les affaires

Ajouter une ligne : bouton droit Ajouter
Supprimer une ligne : bouton droit Ajouter

Une ligne saisie peut �tre r�p�t�e de 1 � 12 fois 

Le journal doit �tre �quilibr� avant d’�tre valid�.

Le bouton Validation Provioire permet de valider le brouillard, celui doit �tre �quilibr�, il peut �tre rappel� 
en mise � jour jusqu� sa validation d�finitive.
Le bouton Validation d�finitive permet de valider le brouillard d�finitivement, de g�n�rer les imputations 
des d�penses dans les affaires et de pr�parer le fichier des �critures � exporter, il n’est actif que dans l’option 
Validation du brouillard comptable.
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4. GESTION DES DEVIS

4.1. Saisie des devis

4.1.1. Onglet Recherche

Les devis faisant l’objet d’un blocage sont suivis d’une croix rouge (voir param�trage de la fiche Soci�t�). 
Ils ne peuvent pas �tre �dit�s, ni accept�s, ni dupliqu�s en affaire. 
Ils devront faire l’objet d’un d�blocage (par un utilisateur autoris�) dans l’option � Blocage/D�blocage d’un 
devis �

4.1.2. Onglet statistiques

Il est possible de valoriser un devis sur le prix d’achat du fournisseur principal.
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4.1.3. Onglet Budget

Il est possible d’ajouter une op�ration d�s le premier niveau du devis.

4.2. D�blocage des devis

Cette option permet de d�bloquer un devis dont le montant est sup�rieur � celui param�tr� dans la fiche 
soci�t�.

Suite � ce � d�blocage � le devis pourra �tre utilis� normalement dans les �ditions, il pourra �tre accept� et 
dupliqu�.
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5. GESTION DES AFFAIRES

5.1. Cr�ation d’une affaire � partir d’un devis ou d’une affaire

Il est possible de choisir le mode de g�n�ration des besoins de la nouvelle affaire :

 Le besoin est repris selon le choix effectu� dans le devis ou l’affaire d’origine
 Le besoin est repris selon le param�trage d’origine dans la fiche article
 Le besoin n’est pas g�n�r�
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5.2. Saisie des affaires

5.2.1. Onglet statistiques

Il est possible de valoriser une affaire sur le prix d’achat du fournisseur principal.

5.2.2. Onglet Budget

Il est possible d’ajouter une op�ration d�s le premier niveau de l’affaire.



Mise � Jour le 24/11/2006
Liste des Modifications et des Nouveaut�s Focus Evolution : 4.2.m

Documentation Utilisateurs Page 17/26

5.2.3. Onglet Ech�ancier

 Ajout d’un bouton � page blanche �, ce bouton permet d’associer un commentaire � chaque ligne 
d’�ch�ance, il pourra �tre utilis� dans la maquette de Facture Crystal report.

 Ajout d’un bouton � jaune �, ce bouton permet d’associer un document � la ligne d’�ch�ance, ce 
document pourra �tre �dit� en m�me temps que la facture (dans le module Facturation � partir de 
l’�ch�ancier).

 Ajout de la Zone ECH FACT : Cette zone permet de saisir un d�lai entre deux �ch�ances, la date 
d’�ch�ance sera automatiquement compl�t�e : 

Exemple : M02 Ech�ance suivant de 2 Mois l’�ch�ance pr�c�dente
J15 Ech�ance suivant de 15 Jours l’�ch�ance pr�c�dente.

Lorsqu’une �ch�ance n’est pas factur�e, il est possible de modifier la valeur de cette zone, 
dans ce cas toutes les �ch�ances suivantes seront d�cal�es automatiquement.

Exemple de modification sur la 
deuxi�me �ch�ance, les autres 
�ch�ances sont d�cal�es :
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6. GESTION DES ACHATS

6.1. Gestion des consultations

6.1.1. Cr�ation d’une consultation � partir de commandes

Cette option permet de cr�er une consultation fournisseur � partir d’une ou plusieurs commandes d’achats 
pass�es chez un fournisseur et / ou pour une affaire client.

6.1.2. Duplication d’une consultation

Cette option permet de dupliquer une consultation fournisseur existante.

Ajout de deux 
nouvelles options

Saisir le nouveau d�lai, le regroupement 
des quantit�s Oui/non, et le ou les 
fournisseurs � consulter.
Puis cliquer sur le bouton Cr�er

La consultation cr��e est affichable 
et enti�rement modifiable.
La consultation cr��e est affichable 
et enti�rement modifiable.

La consultation cr��e est affichable 
et enti�rement modifiable.
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6.2. Saisie des commandes fournisseurs

La recherche d’un article peut se faire sur la r�f�rence de l’article chez le fournisseur
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6.3. Saisie des factures fournisseurs

La pr�sentation de la saisie de la facture a �t� modifi�e.

Les montants HT et TTC ne sont plus saisis sur le premier onglet, mais ils sont automatiquement compl�t�s 
sur le dernier onglet.
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6.4. Affichage des factures fournisseurs

Cette nouvelle option permet d’afficher une facture fournisseur.

Saisir les crit�res de recherche de la facture cliquer sur Recherche, 
Puis s�lectionner la facture � afficher et cliquer sur Choisir
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7. GESTION DES LIVRAISONS/FACTURATION

7.1. Gestion des Bons de livraisons sur affaires

Ajout de la livraison des Op�rations suite � l’ajout des op�rations en niveau 1 de la nomenclature
dans un devis et une affaire. 
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7.2. Gestion des Bons de livraisons libres
 Cette option permet de saisir des BL compl�tement libres (type BL comptoir).

 Ces BL peuvent �tre g�n�r�s sur des articles r�f�renc�s (articles r�els) ou sur des articles libres.

 La saisie d’un BL g�n�re automatiquement un mouvement de sortie de stock type � Sortie comptoir �

 La saisie d’un BL peut faire l’objet de l’�dition d’un BL et simultan�ment d’une facture qui sera alors 
d�finitive et comptabilis�e. La facture peut �galement �tre �dit�e par l’option � Edition des factures en 
attente � mais elle ne peut pas �tre modifi�e.

 La quantit� en stock est affich�e lorsque la ligne est en cours de mise � jour.

 Si la quantit� en stock est insuffisante, la diff�rence entre la quantit� livr�e et le stock est envoy�e dans 
la zone � Qt� reste � livrer �. La date livraison pr�vue doit alors �tre mise � jour.

 Le stock est mis � jour lors de la validation de la ligne avec un mouvement � sortie comptoir �, d�s 
qu’une ligne est supprim�e, un mouvement de r�int�gration dans le stock est cr�� sous le motif �Retour 
BL�.
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7.3. Gestion des factures libres

7.3.1. Saisie de la facturation des d�penses 

Il est maintenant possible d’effectuer une facture � partir des d�penses affect�es � l’affaire.
Il suffit de cocher la zone facturation des d�penses et de saisir la date d’arr�t� souhait�e.

La liste des articles et des activit�s affect�s en d�penses est affich�e.

Le prix de vente est repris dans les conditions tarifaires clients, chaque ligne peut �tre modifi�e.

Si une ligne est supprim�e de la facture, elle sera repropos�e syst�matiquement lors de la facturation 
suivante, sauf si la ligne a �t� sold�e dans l’option � Solde de la facturation sur attachement �.

Il est possible d’ajouter / supprimer 
une ligne de facturation par le bouton 
droit de la souris 
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7.3.2. Solde de la facturation sur attachement

Cette option permet de solder en facturation une ligne de d�pense qui ne doit pas �tre factur�e.

Cette ligne a �t� supprim�e de la facturation pr�c�dente, elle peut �tre 
sold�e afin de ne pas appara�tre dans la prochaine facture sur d�penses. 

Un double clic sur une ligne factur�e permet 
d’afficher la r�f�rence de la facture �mise
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8. MODULE SUIVI

8.1. Mise � jour du Reste � d�penser

Lors de la mise � jour du reste � d�penser, les lignes budg�taires concernant les heures peuvent �tre 
mises � jour au choix :

 En heures : Le montant du R�D sera recalcul� en automatique,
 En montant : La quantit� des heures R�D sera recalcul�e en automatique.

Saisir le montant 
du R�D ou les 
Heures R�D
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